CAIET DE SARCINI

Aplicatie informatica destinati gestiunii financiar contabile si de salarizare personal, precum
si achizitia de servicii de mentenanta, asistenta tehnica de specialitate si actualizare software
pentru aplicatia respectiva

Prezentul caiet de sarcini este parte integranti a documentatiei de atribuire a
contractului si constituie ansamblul cerintelor minime obligatorii, pe baza cirora se
intocmeste propunerea tehnici si financiara de citre potentialii ofertanti.

Pentru ca in etapa de evaluare si se respecte principiul tratamentului egal, ofertantii
trebuie sa respecte cerintele din prezentul caiet de sarcini, astfel incat si permita comisiei de
evaluare compararea si evaluarea ofertelor in mod obiectiv.

Produsul trebuie si indeplineascd cerintele previzute in specificatiile tehnice si
reprezintd cerinte minime obligatorii care fac parte integratd din acest caiet de sarcini. Aceste
cerinte sunt obligatorii pentru toti ofertantii si nu ii absolva pe acestia de responsabilitatea de
a realiza si alte sarcini pe care le considera necesare pentru asigurarea calitatii produsului.

Caietul de sarcini face parte integratd din documentatia de atribuire §1 constituie
ansamblul cerintelor pe baza cirora se elaboreazi de citre fiecare ofertant propunerea tehnica
si financiara.

AUTORITATEA CONTRACTANTA:

Asociatia Grup de Actiune Locala ,.Pardng”, comuna Polovragi, sat Polovragi, judetul
Gorj, CIF 31061547, in calitate de beneficiar.

DENUMIRE $I OBIECT ACHIZITIE:

Achizitie ,,Aplicatie informatica destinatii gestiunii financiar contabile si de salarizare
personal, precum si achizitia de servicii de mentenanta, asistentd tehnica de specialitate si
actualizare software pentru aplicatia respectivi” — pentru proiectul »Sprijin pentru cheltuieli
de functionare si animare” in cadrul sub masurii 19.4 din PNDR.

COD CPV: 48443000-5

SURSA DE FINANTARE SI VALOAREA FONDURILOR ALOCATE:

Program FEADR, buget proiect ,,Sprijin pentru cheltuieli de functionare sl animare” in
cadrul sub masurii 19.4 din PNDR, in baza unui contract de finantare.

Valoarea maxima a fondurilor alocate pentru aceasti achizitie: 5000 lei fira TVA.

CRITERIUL DE ATRIBUIIRE: - Cel mai bun raport calitate — pret;

CONDITII GENERALE:

Utilizarea de programe informatice pentru evidenta contabili si calcul salarii este
impusa de prevederile Legii Contabilititii nr. 82/1991 republicati, a legislatiei financiare si
cea a salarizarii i a legislatiei fiscale.

Aplicatia informaticd destinatd gestiunii financiar contabile si de salarizare personal
trebuie sa asigure:

- gestionarea resurselor financiare, materiale si umane din cadrul unitatii;

- accesarea diverselor tipuri de operatiuni contabile;

- centralizarea situatiilor financiare trimestriale si anuale;

- asigurarea informatiilor cu privire la patrimoniu, executie bugetara, etc , precum si

istoricul tuturor operatiuni mai sus enumerate, cu data de 01.01.2017 si pana la
data de 31.12.2019;
- calculul salariilor si exportul veniturilor salariale din aplicatie in Declaratia 112.



Sistemul informatic de prelucrare automata a datelor la nivelul fiecirei unititi trebuie
sd asigure prelucrarea datelor inregistrate in contabilitate in conformitate cu reglementarile
contabile aplicabile, controlul §i pastrarea acestora pe suporturi tehnice. Astfel, se va avea in
vedere ca la adaptarea soft-ului informatic achizitionat dar si la actualizarea si intretinerea
acestuia sa fie avute in vedere urmitoarele:

a) cuprinderea in procedurile de prelucrare a reglementarilor in vigoare si a posibilititii de
actualizare a acestor proceduri, in functie de modificarile intervenite in legislatie;

b) cunoasterea adecvata a functiilor sistemului de prelucrare automati a datelor de catre
personalul implicat si respectarea acestora;

¢) gestionarea pachetelor de produse-program, asigurarea protectiei lor impotriva accesului
neautorizat, realizarea confidentialitatii datelor din sistemul informatic;

d) stabilirea tipului de suport pentru pastrarea datelor de intrare, intermediare sau de iesire;

¢) solufionarea eventualelor erori care pot sd apari in functionarea sistemului informatic;

f) verificarea completd sau prin sondaj a modului de functionare a procedurilor de
prelucrare prevazute de sistemul informatic;

g) verificarea totald sau prin sondaj a operatiunilor economico-financiare inregistrate in
contabilitate, astfel incat acestea sa fie efectuate in concordanti strictd cu prevederile actelor
normative care le reglementeaza;

h) verificarea prin teste de control a programului informatic achizitionat.

Sistemele informatice de prelucrare automati a datelor in domeniul financiar-contabil
trebuie sd raspunda la urmitoarele criterii considerate minimale:

a) sd asigure concordanta strictd a rezultatului prelucrdrilor informatice cu prevederile
actelor normative care le reglementeaza;

b) sd precizeze tipul de suport care asigura prelucrarea datelor in conditii de siguranta;

c) fiecare datd inregistratd in contabilitate trebuie sid se regidseasci in continutul unui
document, la care sa poatd avea acces atdt beneficiarii, cit si organele de control;

d) sd asigure listele operatiunilor efectuate in contabilitate pe bazi de documente
Justificative, care sd fie numerotate in ordine cronologici, interzicAndu-se inserdri, intercalari,
precum si orice eliminari sau addugari ulterioare;

€) sa asigure reluarea automata in calcul a soldurilor conturilor obtinute anterior;

f) sé asigure conservarea datelor pe o perioada de timp care sa respecte prevederile legilor
in vigoare;

g) sa precizeze procedurile si suportul magnetic extern de arhivare a produselor-program, a
datelor introduse, a situatiilor financiare sau a altor documente, cu posibilitatea de reintegrare
in sistem a datelor arhivate;

h) sd nu permita inserari, modificari sau eliminari de date pentru o perioad inchis;

1) sd asigure urmétoarele elemente constitutive ale inregistririlor contabile:

- data efectudrii inregistrarii contabile a operatiunii;

- jurnalul de origine in care se regsesc inregistririle contabile;

- numdrul documentului justificativ sau contabil (atribuit de emitent);

J) s asigure confidenfialitatea si protectia informatiilor si a programelor prin parole, cod de
identificare pentru accesul la informatii, copii de sigurantd pentru programe si informatii;

k) sa asigure listari clare, inteligibile si complete, care sd contind urmitoarele elemente de
identificare, in antet sau pe fiecare pagina, dupi caz:

- tipul documentului sau al situatiei;

- denumirea unitatii;

- perioada la care se referd informatia;

- datarea listarilor;

- paginarea cronologica;



1) sa asigure listarea ansamblului de situatii financiare si documente de sintezi necesare
conducerii operative a unititii;

m) sa asigure respectarea continutului de informatii previzut pentru formulare;

n) si permitd, in orice moment, reconstituirea continutului conturilor, listelor si
informatiilor supuse verificarii; toate soldurile conturilor trebuie sa fie rezultatul unei liste de
inregistrari si al unui sold anterior al acelui cont; fiecare inregistrare trebuie si aiba la bazi
elemente de identificare a datelor supuse prelucrarii;

0) si nu permita:

- deschiderea a doui conturi cu acelasi simbol;

- modificarea simbolului de cont in cazul in care au fost inregistrate date in acel cont:

- suprimarea unui cont in cursul exercitiului financiar curent sau aferent exercitiului
financiar precedent, daci acesta contine inregistriri sau sold:

- editarea a doud sau a mai multor documente de acelasi tip, cu acelasi numar si continut
diferit de informatii;

p) sa permitd suprimarea unui cont care nu are inregistriri pe parcursul a cel putin 2 ani
(exercitii financiare), in mod automat sau manual;

r) sd prevada in documentatia produsului informatic modul de organizare §i tipul sistemului
de prelucrare:

- monopost sau multipost;

- monosocietate sau multisocietate;

- retea de calculatoare;

- portabilitatea fisierelor de date;

s) s precizeze tipul de organizare pentru culegerea datelor:

- preludri pe loturi cu control ulterior;

- preludri in timp real cu efectuarea controlului imediat;

- combinarea celor doua tipuri;

t) sa permitd culegerea unui numdr nelimitat de inregistriri pentru operatiunile contabile;

u) sa posede documentatia tehnicd de utilizare a programelor informatice necesari
exploatarii optime a acestora;

V) s respecte reglementirile in vigoare cu privire la securitatea datelor si fiabilitatea
sistemului informatic de prelucrare automata a datelor.

in contractul de furnizare a programului informatic vor fi prevazute obligatii si clauze
privind intrefinerea si adaptarea produselor livrate, precum si clauze privind eliminarea
posibilitatilor de modificare a procedurilor de prelucrare automati a datelor de citre
utilizatori.

Persoanele care efectueazd lucriri cu ajutorul sistemului informatic de prelucrare
automata a datelor poartd raspunderea prelucrarii cu exactitate a informatiilor din documente,
iar beneficiarii raspund pentru exactitatea si realitatea datelor pe care le transmit pentru
prelucrare.

Utilizatorul trebuie:

- s se asigure de perenitatea documentatiei, a diferitelor versiuni ale produsului-program;

- sd organizeze arhivarea datelor, programelor sau produselor de prelucrare astfel incat
informatiile sa poata fi reprocesate;

- s defind la sediul sau, pe perioada neprescrisi, manualul de utilizare complet si actualizat
al fiecarui produs-program utilizat.

Pe perioada neprescrisi se va organiza o gestiune a versiunilor, modificarilor,
corecturilor §i schimbirilor de sistem informatic, produse-program si sistem de calcul.

Arhivele pe suport magnetic trebuie "improspatate" periodic pentru a asigura
accesibilitatea datelor.,



CERINTE TEHNICE MINIME CE TREBUIE INDEPLINITE DE APLICATIE:

S permita integrarea tuturor datelor din toate modulele operationale ale sistemului si
furnizarea informatiilor necesare managementului pentru analiza activitafii anterioare si
pentru decizii viitoare (previziune economici);

Sa permita utilizarea mai multor Planuri de conturi si Sisteme contabile;

Sa permita detalierea conturilor utilizate prin Planurile de Conturi standard, pe mai
multe niveluri analitice si subanalitice;

Sa execute toate operatiunile de inregistrare a valorilor in conturi (contabile) in mod
automat;

Sa permitd supervizarea si validarea tuturor inregistririle contabile automate, inainte
de trecerea lor efectiva in conturi in vederea obtinerii translatarilor citre situatiile finale;

Sé ofere posibilitatea utilizatorului de a defini rapoarte folosind baza de date existenta,
pe baza unui generator de rapoarte;

Executarea in mai multe valute (ROL, USD, EURO, etc. ) a anumitor inregistrari
financiare;

Sa permitd urmdrirea contractelor de leasing (financiar sau operational) pe care
asociatia le-a incheiat pentru diverse mijloace fixe;

Sa permita generarea directa a rapoartelor legate de bilant - (situatia patrimoniului,
profit si pierderi, cash-flow, etc. ) — in orice moment;

Sa permita urmarirea incasdrilor, respectiv a platilor in avans — inregistrari si inchideri;

Sa permitd clasificarea furnizorilor si clientilor dupa multiple criterii;

Sa permita urmérirea automatd a sumelor acordate ca avans spre decontare pentru
fiecare salariat;

Sa permitd generarea in orice moment a raportarilor predefinite obligatorii, conform
prevederilor legale;

Sa integreze toate datele generate de fluxul financiar-contabil, cu referire analitici la
continutul documentelor, indiferent de forma sau destinatie si sd obtina informatiile necesare
managementului pentru analiza activitatii anterioare si pentru decizii de viitor;

Sa permitd urmdrirea tuturor creantelor si datoriilor, indiferent de natura lor
(plati/incasdri, furnizori/clienti, repartizarea lor pe facturi dar si pe documentele
complementare, respectiv repartizarea pe facturi interne/externe, avize de insotire a marfii,
note de receptie, ordine de plata, chitante, etc.);

Sa permita definirea procedurilor de amortizare conform cerintelor proprii si legislatiei
in vigoare;

Sa permitd definirea monografiei pentru inregistriri contabile automate;

Sa permita intrarea mijloacelor fixe in vederea completarii datelor din fisa mijloacelor
fixe ce furnizeaza programului toate datele pentru urmirirea viitoare (nr. inventar, cod mijloc
fix, data intrarii si furnizorul, durata de viati normata, seria, locatia, responsabilul, valoarea de
intrare, forma de amortizare, garantia);

Sa permitd inregistrarea automata la sfarsitul fiecdrei luni a amortizirilor in fisele
mijloacelor fixe, in contabilitate si pe centrele de cost predefinite;

S@ permita iesirea mijloacelor fixe prin casare sau prin vanzare;

Sa permitd intrarea mijloacelor fixe prin leasing financiar si urmirirea permanenti a
acestora si a contractului de leasing;

Sa furnizeze listele de inventar pentru verificarea mijloacelor fixe;

Sa inregistreze diferentele de reevaluare;

Sa obtina rapoarte privind:

- fisele mijloacelor fixe;

- registrul mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar;

- planurile de amortizare pe o perioada specificat, etc.



Sa fie parametrizabila in ceea ce priveste formulele de calcul, tipurile de salarii, de
sporuri, de prime, de concedii medicale, concedii de odihnd, tipurile de retineri (taxe si
impozite datorate de angajat si angajator citre stat);

Sa ofere posibilitatea calcularii salariului brut si datoriilor unitatii pornind de la
salariul net exprimat in lei sau in valuta (definita de utilizator);

Sa ofere posibilitatea de a vizualiza cheltuielile suplimentare pe care le face
angajatorul in functie de salariul acordat;

Sa permité dispunerea de ajutor on-line si actualizarea intregii legislatii in vigoare;

S& permita realizarea transferului in mod automat de la o luni la alta, a evidentei
datoriilor;

Sé dea posibilitatea obtinerii de rapoarte referitoare la istoricul acestora indiferent de
perioada solicitata;

Sa ofere posibilitatea editarii de rapoarte folosind un generator intern usor de utilizat,
fara a necesita cunostinte de programare;

Sa permita calculul salariilor pornind de la fisele de pontaj;

Sa permita calculul salariilor pornind de la valorile brute de castig;

Sa permitd adaptarea situatiei la normele legislative privind impozitul global;

Sé permita configurarea tuturor formulelor de calcul;

Sa calculeze automat indemnizatiile de concediu si concediu medical;

Sa listeze statele de platd, fluturasii, declaratiile CAS;

Sé permita o flexibilitatea totald a rapoartelor:

Sa genereze automat notele contabile asociate statelor de avans st lichidare.

CERINTE TEHNICE MINIME DE fNTRETINERE SI ACTUALIZARE A
APLICATIEI:

Efectuarea in timp util a modificirilor in aplicatie potrivit prevederilor legale
aplicabile in domeniul financiar — contabil, conform cu solicitirile responsabilului financiar
contabil al achizitorului;

Transpunerea conturilor conform prevederilor legislative in vigoare;

Remedierea disfunctionalititilor sesizate in utilizarea programelor de catre persoanele
angajate in cadrul autoritatii contractante;

Crearea unor sesiuni de lucru, avand in vedere faptul ci la nivelul serviciului financiar
contabil al autoritatii contractante se deruleazi operatiuni necesare functionarii Programelor
de accesare a fondurilor europene 2014 - 2020, conform cadrului normativ aferent acestor
finanfdri nerambursabile, cu asigurarea autonomiei acestor operatiuni fatd de actiunile care
privesc activitatea autoritdtii contractante ca beneficiar al proiectelor finantate prin acest
mecanism, in baza procedurilor operationale privind gestionarea programelor pentru care
autoritatea contractanta are calitatea de beneficiar al finantérii, aprobate la nivelul asociatiei;

Crearea unor sesiuni de lucru in vederea asigurdrii unei evidente contabile adecvate
pentru toate tranzactiile aferente proiectelor din fonduri externe nerambursabile (cu fise de
cont analitice si sintetice, balante de cont analitice inclusiv balanta sinteticd) precum si
stocarea inregistrarilor contabile pentru fiecare proiect din cadrul programului si colectarea
informatiilor aferente implementirii necesare pentru managementul financiar, raportiri,
monitorizari, verificari, audituri si evaluiri;

Modificari in aplicatie potrivit prevederilor legale in domeniul salarizirii

Remedierea disfunctionalititilor sesizate in utilizarea programelor de catre persoanele
angajate in cadrul achizitorului;

Asistentd In exploatare prin asigurarea unei documentatii de exploatare a programului;

Imbunatitirea continui a programului prin: dezvoltarea altor coduri de program care s
asigure necesarul de raportare la un moment dat solicitate de conducerea autoritatii
contractante.



Prestatorul asigurd crearea conditiilor tehnice pentru accesul permanent la baza de
date privind evidenfa contabila aferenti anilor precedenti (istoric operatiuni, rapoarte ani
precedenti, executie bugetara ani precedenti).

CERINTE SUPLIMENTARE:

Achizitorul solicita prestarea serviciilor de asistentd tehnicd, prin intermediul
comunicatiilor electronice, telefon/fax. Termenul de raspuns este de maxim doud zile
lucratoare de la primirea solicitarilor, dar fira prejudicierea scopurilor de buna si optima
functionare a achizitorului (plati, evidente, raportari, etc.);

Achizitorul solicitd deplasarea specialistilor prestatorului la sediul siu pentru
acordarea asistentei tehnice, in cazul in care nu este posibila realizarea asistentei tehnice prin
comunicatiile electronice. Prestatorul are obligatia de a se deplasa la sediul achizitorului ct
mai curdnd posibil de la transmiterea de citre achizitor a informatiilor necesare in scopul
acordarii asistentei tehnice;

Prestatorul asigurd perenitatea documentatiei, a diferitelor versiuni ale produsului-
program si permite achizitorului sa organizeze arhivarea datelor, programelor sau produselor
de prelucrare astfel incét informatiile sa poata fi reprocesate;

Sistemul software trebuie si fie multicompanie si sa permitd gestiunea independenta a
mai multor sedii/puncte de lucru;

Facturile pentru serviciile prestate se vor emite $i se vor transmite autorititii
contractante pand la data limitda de 15 a lunii urmitoare lunii in care a fost instalat
softul/prestat serviciul , iar plata acestora se va efectua in termen de maxim 30 zile
calendaristice de la data receptiei bunurilor furnizate/serviciilor prestate.

CERINTE SPECIFICE:

Ofertantul cdruia i se atribuie contractul de furnizare produse/servicii, inainte de
semnarea contractului va semna o declaratie de confidentialitate asupra datelor proiectulu, a
datelor furnizate de beneficiar ca atare in cadrul proiectului;

Divulgarea, publicarea sau comunicarea acestor informatii cétre terti nu va fi posibila
decit cu acordul scris al achizitorului;

Ofertantul are obligatia de a exprima pretul total ofertat in lei (RON), fara TVA. De
asemenea, se va evidentia intr-un centralizator de preturi Pret/UM — RON fara TVA si
evidentiat distinct TVA;

Ofertele care depdsesc valoarea maximi a fondurilor alocate de autoritatea
contractanta vor fi respinse;

Bunul/produsul (softwear contabilitate) va fi livrat la sediul achizitorului si instalat de
catre furnizor pe suportul tehnic pus la dispozitie de citre achizitor, in termen de maxim 10
zile calendaristice de la semnarea contractului de furnizare, iar receptia bunurilor / serviciilor,
se va realiza la sediul autorititii contractante, in prezenta unui reprezentant al furnizorului.

DURATA CONTRACTULUI DE FURNIZARE:

Durata contractului de achizitie este de la data semnrii acestuia de citre ambele parti
si pand la data de 31.12.2019. Contractul de furnizare bunuri/servicii intra in vigoare la data
semndrii acestuia de catre ambele parti si isi inceteaza valabilitatea la data indeplinirii tuturor
obligatiilor ce deriva din contract, dar nu mai tarziu de data limitd inscrisa in acesta.

MODALITATI DE PLATA:

Plata se va face in termen de maxim 30 de zile calendaristice de la receptia
bunurilor/servicii.

Documentele care vor sta la baza efectuarii platii sunt: factura fiscald, procesul verbal
de receptie, devizul de executie pentru serviciile prestate, procesul verbal de predare-primire a
serviciului prestat.

Oferta va si insotitd obligatoriu de urmitoarele documente:



1. Certificat de inregistrare (CUI) emis de ONRC — in copie xerox, semnat si
stampilat de citre reprezentantul legal al ofertantului, cu mentiunea ,,Conform cu
originalul”;

2. Certificat constatator eliberat de ONRC (original sau conformat sub semnituri de
catre reprezentantul legal al ofertantului), din care si rezulte obiectul de activitate
al ofertantului i ca nu sunt inscrise mentiuni cu privire la aplicarea Legii 85/2006
privind procedura insolventei sau ci societatea se afli in incapacitate de plati;

3. Declaratiile privind neincadrarea in prevederile art. 164, 165 si 167 din Legea
98/2016 privind achizitiile publice;

4. Declaratia privind evitarea conflictului de interese asa cum este prevazut de Legea
nr. 98/2016.

Modelul de completare pentru declaratiile previzute la punctele 3. si 4. se regaseste in

anexa nr. 1 la prezentul Caiet de Sarcini.

Reprezentant legal, Intocmit,
Presedinte, Manager proiect,
Teodorescu Gheorghe Dorin Dogaru Constantin
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